
 

 

Die Firma Günther Tore GmbH beschäftigt sich mit dem Vertrieb und der Montage von 

Toranlagen sowie Sonnenschutz-Systemen für den privaten und gewerblichen Bereich. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort einen engagierten 

Mitarbeiter in der Auftragsbearbeitung (m/w) 
Vollzeit (38,5 Stunden / Woche) 

Ihre Aufgaben:  

• Bearbeitung von Bestellungen im Innendienst 

• Kalkulation und Konfiguration von Angeboten und Aufträgen 

• Verhandlungen mit Kunden, Händlern und Lieferanten 

• Bearbeitung von Reklamationen 

• Verkauf von Ersatzteilen 

• Unterstützung des zugewiesenen Außendienstmitarbeiters 

• Telefonische Kundenberatung 

• Allgemeine Bürotätigkeiten 

• Lieferantenmanagement und Einkauf 

Wir suchen Kandidatinnen und Kandidaten mit: 

• abgeschlossener technischer oder kaufmännischer Ausbildung  

• technischen Verständnis 

• kaufmännischen Fähigkeiten und Verhandlungsgeschick 

• offener und kommunikativer Art 

• sehr guten Deutsch-Kenntnissen 

• Freude im Umgang mit Menschen 

Wir bieten Ihnen: 

• ein breites Aufgabengebiet mit der Möglichkeit zur individuellen Spezialisierung, 
Weiterbildung und Entwicklung 

• Möglichkeiten für Dienstreisen im In- und Ausland 
• Möglichkeiten für Home-Office und flexible Arbeitszeiten nach einer entsprechenden 

Einschulungsphase  
• diverse soziale Leistungen und Benefits 
• einen sicheren Arbeitsplatz 
• ein offenes und kollegiales Arbeitsumfeld 

Wenn Sie die Zukunft unseres Betriebes als engagierter Mitarbeiter aktiv mitgestalten wollen, 
senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: h.quehenberger@guenther-
tore.at  
 
Das Mindestgehalt pro Monate beträgt EUR 2.124,00,-brutto lt. KV für Handelsangestellte, mit der 
Bereitschaft zur deutlichen Überzahlung. 


